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Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Genel Hiikiimler

Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact, Miithendislik ve Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siireleri
icinde yapacaklari stajlar ile ilgili yontem ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu yénerge, Altinbas Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi lisans programlari
biinyesinde yapilacak stajlara iligkin kurallari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun ve Altinbas Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Altinbas Universitesi Egitim ve Ogretim Yoénetmeliginin ilgili
hitkiimleri ile 17 Haziran 2021 tarih ve 31514 Sayi numarali Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cerceve Yonetmeligi maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;
a) Universite: Altinbas, Universitesini
b) Rektor: Altinbas, Universitesi Rektoriinii,
c) Dekan: Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,
d) Fakiilte: Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi’ni
e) Yonetim Kurulu: Altinbas, Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Y&netim Kurulunu,
f) Fakiilte Staj Komisyonu: Altinbas, Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekani tarafindan
gorevlendirilen, Boliim Baskanlari ve Boliim Staj Sorumlularindan olusan takima,
g) Staj Komisyon Baskani: Altmbas Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig
tarafindan ilgili staj komisyonu iiyelerinden secilen Baskani,
h) Bolim Staj Komisyonu: Bolim Baskanindan, Bolim Staj Sorumlusundan ve Boliim Baskani gerekli
goriirse ek bir Ogretim Elemanindan olusan takimi,
i) Bolim Staj Sorumlusu: Staj siireci yonetiminden sorumlu ve Fakiilte ile iletisimi saglayan
gerektiginde 6grencileri denetleyen ve egitime katkida bulunan kisiyi,
j) Protokol: CO-OP Egitim Programi gergevesinde yapilacak is birliginin diizenlendigi belgeyi,
K) Staj Yeri: Boliim Staj Komisyonunca uygun goriilen 6grencinin staj yaptigi yurt igi veya yurt disinda
kamu/6zel isletmeyi,
[) CO-OP Kurulu: Dekan, Boliim Baskani, COOP Bélim Koordinatori, Program Danismanini
tanimlar.
m) Staj belgeleri: Staj bagvuru dilekgesi, Staj baslangic formu, Staj defteri ve Staj degerlendirme
formundan olusur.
n) Sigorta: 16 Haziran 2006 tarih ve 26200 sayili resmi gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “5510
Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanununda konu edilen “Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 Sigortasini ifade eder.



Genel Hiikiimler

MADDE 5-(1) Bu yonergede yer almayan hususlar Boliim Staj Sorumlularinin dnerileri iizerine Staj
Komisyonu teklifiyle Dekanlik tarafindan karara baglanir.

(2) Universite, staj yapan dgrencilere stajlar1 siiresince herhangi bir iicret ddemesi yapmaz. Ogrencilerin
staj yaptiklari is yerleri ile aralarindaki mali iliskilerde Universite taraf degildir.

(3) Saglik Raporlarin gegerliligi “Altinbas, Universitesi Ogrenci Saglik Hizmetleri Yonergesi” ne tabidir.
(4) Stajindan basarisiz olup tekrar etmek durumunda olan 6grenciler, staj yeri tarafindan istenen olasi
ticreti ve sigorta bedelini 6demekle yiikiimliidiir.

IKINCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Dekanhgin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 6- (1) Dekanligin gorev ve sorumluluklari sunlardir:
a) Birimlerindeki staj faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasini koordine etmek,
b) Staj kapsaminda is kazasi ve meslek hastaliklarina karsi sigortalanacak O6grencilerin
sigortalanmalarina iliskin is ve iglemleri yliriitmek,
(2) Rektorligiin gorevlendirmesi halinde fakiilte disindan, koordinasyondan sorumlu bir birim bu maddede
belirtilen goérev ve sorumluluklar yerine getirebilir.

Staj Komisyonunun Gérev ve Sorumluluklari

MADDE-7 (1) Staj dosyasinda eksiklik ya da yanlislik nedeniyle 6grenciden bir kereligine diizeltme
isteyebilir.

(2) Komisyon tiyeleri veya Boliim Staj Sorumlular staj yerinde 6grenciyi denetleyebilir.

(3) Degerlendirme sonuglari, Boliim Staj Sorumlusu tarafindan yazili olarak Dekanliga bildirilir.

(4) Rektorligiin gorevlendirmesi halinde stajdan sorumlu bir birim, bu maddede belirtilen gorev ve
sorumluluklar yerine getirebilir.

Ogrencinin Sorumluluklar

MADDE-8 (1) Staj yapan 6grenciler, staj esnasindaki izin veya devamsizlik siirelerine iligkin islemlerde
Universitenin staj yerinin kurallarina tabidir. Yénetmelik hiikiimlerine veya staj yeri kurallarina aykiri
davranan ogrencilerin staj1 basarisiz olarak degerlendirilir.
(2) Ogrenci stajin geregi olan gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmalidir.

(3) Ogrenci staj belgelerini zamaninda tesliminden sorumludur.

(4) Ogrenciler 18.08.2012 tarihli 28388 sayili Resmi gazetede yaymimlanan "Yiiksekdgretim Kurumlart
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi“ne tabidir.

(5) Staj tamamlanmasi mezuniyet sartlari igerisinde yer alir.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslar

Staj Siireleri ve Kurallar

MADDE 9- (1) Fakiiltede toplam staj siiresi minimum 40 is giinii olup, stajin igerigi, alanlari, staj
yapilabilecek yerlerin tiir ve 6zellikleri ilgili boliim tarafindan belirlenir.

(2) Staj, lisans programinda her biri 5 AKTS olmak tizere 2 ders olarak yer alir. 40 giinliik staj normal
olarak biri ikinci sinifi izleyen yaz doneminde, digeri {igiincii sinifi izleyen yaz doneminde olmak tizere 2
ayri staj olarak yapilir. Bu 2 stajin her biri lisans programindaki 5 AKTS derse karsilik gelir. Ayrica
tigiincli ve dordiincii sinifin giiz ve bahar donemleri arasindaki tatil donemlerinde de staj yapilabilir.
Akademik yilin sonunda 90 AKTS tamamlamis olan birinci staji, 150 AKTS tamamlamis olan ikinci Staji
yapabilir.

(3) Her bir staj 20 is giliniinden olusur, istisnai durumlarda 20 is giinii (10+10) olarak staj yiirtitiilebilir.



(4) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida belirtilen stajlarin
yariyll veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda staj ile egitim ve dgretim faaliyetleri
devam eder, 6grencinin dersinin veya simavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz:
a) Ilgili programin veya isletme kosullarmin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda ve egitim
ve 0gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.
b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin heniiz tamamlayamamis ise stajin1 herhangi bir
ayda yapabilir.
c) Staj, ayni siireli ve haftalik ii¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi, yaz okulu ve
genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

Staj Yeri Temini ve Basvuru Siireci
MADDE 10-(1) Ogrenci staj yerini kendi belirler ve boliim staj sorumlusunun onayina sunar. Staj yeri
fakiilte tarafindan onaylandiktan sonra, Universite staj sigortasin1 yapmaktadir

MADDE 11-(1) Staj bagvuru ve degerlendirilmesi siireci;

a) Ogrenci staj belgelerinden staj basvuru dilekgesi (Ek-1) ve staj basvuru formunu (Ek-2) 10 giin
oncesinde ilgili fakiilte dekanligina teslim eder.

b) Ogrenci stajin1 tamamladiktan 30 giin icinde staj defteri (Ek-3) ve staj kurum degerlendirme
formunu (Ek-4) (kapal1 zarf) staj danismanina teslim eder.

C) Staj belgelerinin eksiksiz ve dogrulugu 6grenci sorumlulugundadir. Staj danigmaninin incelemeleri
sonucunda eksik bulunan ¢alismalar/belgeler 6grenci tarafindan tamamlanmasi istenebilir ya da staj
gecersiz sayilabilir.

d) Staj belgelerinin degerlendirilmesi, ilgili boliimiin staj sorumlusu tarafindan yapilir. Degerlendirme
sonucunda d6grencinin notu Boliim Staj Sorumlusu tarafindan fakiilteye bildirilir.

Onceki uygulamali egitimlerin taninmasi

MADDE 12-(1) Yatay ve dikey gegcis yoluyla gelen 6grencilerin 6nceki egitim kurumlarinda yaptiklar
isletmede mesleki egitim ve stajlarinin gegerliligi ilgili intibak komisyonu tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

(2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya caligmakta olan 6grenciler, calisma siirelerini
ve unvanlarmi belgelendirmek kosuluyla isletmede mesleki egitim veya staj uygulamasi kapsaminda
onceki 6grenmelerin tanimast icin basvuruda bulunabilir. Tlgili intibak komisyonu séz konusu basvurulari
inceleyerek karar verir. Intibak komisyonunun hakkinda olumlu karar verdigi ogrenciler icin bu
Yonetmeligin ilgili hitkiimleri dogrultusunda sadece dlgme ve degerlendirme islemleri yiiriitiiliir.

Staj yeri degistirilmesi
MADDE 13-(1) Ogrenci, staj basladiktan sonra komisyonun uygun goriisiine binaen staj yeri degisikligi
yapabilir.

Yiirirlik
MADDE 14- (1) Bu yénerge Universite Senatosunun onayt ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 15- (1) Bu yénerge Universite Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

Ek-1 Staj Bagvuru Dilekgesi
Ek-2 Staj Baslangi¢ Formu
Ek-3 Staj Defteri

Ek-4 Staj Degerlendirme Formu
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