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iISLETME FAKULTESI

ZORUNLU STAJ YONERGESI
1. AMAG

Altinbas Universitesi Isletme Fakiiltesi égrencileri igin zorunlu nitelikteki staj programinin amaci,
Ogrencilerinin aldiklan teorik egitimi uygulama surecinde kullanarak teorik, pratik ve idari agilardan
gelismelerine katkida bulunacak bir deneyim kazanmalarini saglamaktir.

2. GENEL BILGILER VE KURALLAR

2.1. Ogrenciler lisans derecesi alabilmek icin bu ydnetmelikte belirtilen kosullarda bir isyerinde/kamu
kurulusunda 20 is glini staj yapmasi gerekmektedir.

2.2. Zorunlu staj, en erken, dizenli (regular) 6grenciler igin 6 yariyil, diizensiz (irregular) 6égrenciler icin 5
yariyili basari ile tamamlamis 6grenciler tarafindan gergeklestirilir.

2.3. Stajlar, esas olarak yaz tatillerinde yapilabilmekle birlikte mezuniyet dncesinde ara tatil stresince de
yapilabilir. Ogrenci, Staj Koordinatoriiniin uygun gérmesi halinde stajinin bir béliminu tatil disi ddnemde
de yapabilir.

2.4. Cift anadal yapmakta olan égrenciler icin de ilgili programda staj yapma zorunlulugu bulunmaktadir.
2.5. Staj, yurticinde veya yurt disinda, 6zel sektér, kamu veya sivil toplum kuruluslarinda gergeklestirilebilir.

Staj yapilacak kurum 6grenci tarafindan bulunmus ise bu kurumun Staj Koordinatéri tarafindan
onaylanmasi zorunludur.

2.6. Ogrenciler, stajlarini yapacaklari isletmelerin calisma diizenleri ile ilgili kural, ydnerge ve emirlere uymak
zorundadirlar.

2.7. Ogrenci, staja baslamadan once, staj koordinatdriine staj yapacad kurumu onaylatmak ve staj
belgelerini teslim almak zorundadir. Staj bitiminde staj belgelerini stajin gergeklestirildigi kurum
yetkilisine imzalatmali ve zorunlu staj raporu ile birlikte Staj Koordinatériine teslim etmelidir.

2.8. Staj faaliyetlerinin yénetmelige uygun olarak yuritilmesi ve koordinasyonu Staj Koordinatorleri
tarafindan saglanir.

2.9. Staja iliskin sigortalilik islemlerinin yapilabilmesi igin 6grencilerin staja baslayacaklari tarihten en geg iki
hafta 6nce staj yapacaklari kurumu kesinlestirerek, Staj Bilgi Formlarini ilgili bélimlere sunmalari
gerekmektedir.

2.10. Sigortalilik iglemlerinin gerceklesmesi igin Staj Bilgi Formlarinin vaktinde sunulmasi buyidk énem
tasir. Staj Bilgi Formlarini vaktinde sunmayan 6grencilerin staji gecgersiz sayilacaktir.

2.11. Stajyerin, staj yapilan ig yeri sahibiyle 1. derecede akrabalik badi bulunmamalidir. Aksi halde 6grencinin
staj calismalari gecersiz sayilir.

2.12.  Staj sonunda, 6grencinin staj dénemi siresince hazirladigi “Ogrenci Staj Degerlendirme Raporu”nun
da eklenmesiyle, “Zorunlu Staj Dosyasi” tamamlanarak staji takip eden yariyil baslangicindan itibaren
en ge¢ kirk bes glin igerisinde Bolim Staj Koordinatoriine teslim edilir.

3. STAJ YERLERININ BELIRLENMESI
Staj yeri iki sekilde bulunabilir:
3.1. Ogrencinin igyerlerine Bireysel Bagvuru Yapmasi -

Ogrenciler, egitim gordikleri bélimiin belirtilen usul ve esaslari gergevesinde staj igin isyerlerine bireysel
basvuru yapabilirler. Bu durumda, staj basvurusu igin “6grencinin staj yapmasi zorunludur” yazisi, Bolim
Staj Koordinatéri tarafindan kendilerine verilir.

S8z konusu isyeri tarafindan uygun bulunarak staja kabul edilen 6grencilerin, Staj Koordinatériinden aldidi
staj basvuru formunu igyerine onaylatmalari gerekmektedir.



3.2. Kariyer Merkezi Yoluyla Staj Yeri Bulunmasi

Universitedeki ilgili birimlerce gésterilen kuruma basvurmak lizere (6grencinin igyerinin talep ettigi
yetkinliklere sahip olmasi ve sinav, mulakat gibi segilme kriterlerini asmasi kosuluyla) 6drenciye “Zorunlu
Staj Dosyas!I” verilir.

4. STAJ YERI BULUNDUKTAN SONRA YAPILACAKLAR

Zorunlu staj yeri saptanan égrencilerimizin “Zorunlu Staj Dosyasi”’ni ilgili Bélim Staj Koordinatériinden
almasi; bu yonergede anlatildi§i sekilde hazirlamasi ve stajin bitiminde Bolim Staj Koordinatériine teslim
etmesi gerekmektedir.

Zorunlu Staj Dosyasini alabilmek igin 6grencinin staj yapilacak isyeri tarafindan onaylanmis basvuru
formunu Staj Koordinatoriine ibraz etmesi gerekmektedir.

Zorunlu Staj Dosyasi alindiktan sonra Universitemizin belirledigi idari birimden sigorta baslangi¢ formu
doldurulacak; sigorta baslangi¢ bildiriminin bir sureti alinip dosyaya konulacaktir.

5. ZORUNLU STAJ DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR

— Staj Bagvuru Formu

— Sigorta Baglangi¢ Bildirgesi
— Staj Sicil Belgesi

— Staj Raporu

6. STAJ RAPORUNUN YAZILMASI
6.1. Staj Raporunun sunus bdliminde;

— Raporu sunan 6grencinin adi ve soyadi,

— Staj yapilan isyerinin tam Gnvani ile adresi,
— Kurum yetkilisine iligkin bilgiler,

— Hangi tarih araliginda staj yapildig,

6.2. Staj raporu 6grenci tarafindan stajin yapildigi dénemi izleyen yariyilin baslangicindan itibaren kirk
bes gun igerisinde boélim staj koordinatoriine teslim edilecektir. Suresi igerisinde dosyasini teslim
etmeyen ogrencilerin stajlari gegersiz sayilacaktir.

6.3. Staj yapilan kurumdan gelen degerlendirme formu ile birlikte Staj Raporlari ilgili bélim staj
koordinatérl tarafindan gerekirse igyeri ile temasa gegilerek kontrol edilecek ve onaylanacaktir.

6.4. Zorunlu Staj Programinin tamamlanmis olmasi diploma veya gegici mezuniyet belgelerinin
diizenlenmesi igin mezuniyet yeterlilik kriterlerinden birisi olarak aranilacaktir.
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